
2024-2025 оқу жылы 

9-сынып оқушыларын аттестаттауды ұйымдастыру және өткізу бойынша  

іс-шаралар жоспары  

 
№ Іс-шара атауы Жауапты 

орындаушылар 

Аяқтау нысаны Орындау мерзімі 

1. Ақпараттық-түсіндірмелі жұмыстарды өткізу 

1.  Ата-аналармен және 9 сынып 

оқушыларымен ақпараттық-

түсіндіру жұмыстарын жүргізу 

Жаналинова Г.К. 

Байтемиров Р.С. 

Байдуманов А.С. 

Ата-аналар 

жиналысы, 

әлеуметтік 

желілердегі 

Ақпарат, мектеп 

сайтында 

Қаңтар-сәуір 

2.  9 сыныптарда сабақ жүргізетін 

пән мұғалімдерімен 

ақпараттық-түсіндіру 

жұмыстарын жүргізу 

Жаналинова Г.К. 

 

Кеңес хаттамасы Наурыз-сәуір  

2. 9 сыныптың қорытынды аттестаттаудың дайындық кезеңін ұйымдастыру және өткізу  

3.  Білім алушыларды қорытынды 

аттестаттау жөніндегі комиссия 

құру  

Капаров Р.Ж. 

Жаналинова Г.К. 

Мектеп 

басшысының 

бұйрығы  

2025 жылғы 1 

ақпанға дейін  

4.  Оқушылардың таңдауы 

бойынша пәндер бойынша 

деректерді алдын ала жинау 

Жаналинова Г.К. Сандық деректер  2025 жылғы ақпан  

5.  9-сынып оқушыларының саны 

бойынша ақпаратты түзету  

Жаналинова Г.К. Тізім  2025 жылғы сәуір  

6.  Қорытынды аттестаттауға 

дайындық бойынша 

консультациялар кестесі 

Жаналинова Г.К. Кеңес беру 

кестесі  

2025 жылғы 1 

наурызға дейін  

7.  Оқушыларды қорытынды 

аттестаттау бойынша стенд 

ресімдеу 

Жаналинова Г.К. Қорытынды 

аттестаттау 

бойынша 

ақпараттық стенд 

Наурыз 

3. Қорытынды аттестацияны ұйымдастыру және өткізу 

8.  Қорытынды аттестаттауды 

өткізу үшін мектепте жағдай 

жасау (кабинеттер, 

компьютерлік техниканың 

болуы, кеңсе тауарлары, 

медициналық пункт және т. б.)  

Капаров Р.Ж. 

Жаналинова Г.К. 

Емтихан өткізуге 

арналған 

аудитория  

Емтихан 

басталғанша 

9.  ОP бар балалар үшін 

қорытынды аттестаттауды 

өткізу үшін мектепте ерекше 

жағдайлар жасау (қажет болған 

жағдайда)  

Капаров Р.Ж. 

Жаналинова Г.К. 

Аудиторияның 

дайындығы, 

оқырман мен 

жазушының 

болуы  

Емтихан 

басталғанша 

10.  9-сынып оқушыларымен 

емтихандағы мінез-құлық 

ережелері туралы нұсқама 

жүргізу  

Жаналинова Г.К. Нұсқаулық 

парағы 

Емтихан 

басталғанша 

11.  Емтихан материалдарын 

қабылдау және сақтау  

Капаров Р.Ж. 

 

 Емтихан 

басталғанша 

12.  Емтихан комиссиясының 

мүшелерімен нұсқама өткізу 

Капаров Р.Ж. 

 

Нұсқаулық 

парағы 

Емтихан 

басталғанша 



13.  Емтихандарды өткізу кезінде 

әкімші мен кезекшінің 

жұмысын ұйымдастыру  

Жаналинова Г.К. Нұсқаулық   В дни проведения 

экзаменов 

14.  Аудиториядағы кезекшіге 

емтихан материалдарын беру  

Капаров Р.Ж. 

 

Берілу актісі  Емихан өтетін 

күндері, емтихан 

басталғанға дейін 

30 минут бұрын 

15.  Емтихан өткізу Емтихан комиссиясы  Емтихан өтетін 

күндері 

16.  Аттестаттау комиссиясының 

мүшелерімен нұсқама өткізу  

Капаров Р.Ж. 

 

 

Нұсқаулық 

парағы 

Емтихан өткеніне 

дейін 

17.  Балл қою схемаларына сәйкес 

білім алушылардың емтихан 

жұмыстарын тексеруді жүзеге 

асыру  

Емтихан комиссиясы Емтихан парағы Емтихан өтетін 

күндері 

18.  Қорытынды аттестаттауды 

өткізу қағидаларын сақтау  

Емтихан комиссиясы Бұзушылық 

болған жағдайда 

нәтижелердің 

күшін жою  

Емтихан өтетін 

күндері 

19.  Апелляциялық комиссия 

мүшелерімен нұсқама жүргізу  

Апелляция 

комиссиясының 

төрағасы 

Нұсқаулық 

парағы 

Апелляция 

өткізгенге дейін 

20.  Қорытынды аттестаттау 

мәселелері бойынша өтініштер 

қабылдау және аппеляция 

Апелляция  

комиссиясы 

Хаттама 

(қабылданған 

өтініштер 

жағдайында)  

Апелляция 

кезінде 

21.  Емтихан нәтижелері туралы 

хабарлау  

Емтихан комиссиясы Емтихан 

нәтижелері  

Аттестаттау және 

апелляциялық 

комиссияның 

жұмысы 

аяқталғаннан 

кейін 

22.  Тапсырылатын пәндер 

бойынша негізгі орта білім беру 

курсы үшін қорытынды бағалар 

қою  

Аттестация, емтихан 

комиссиясы 

Қорытынды 

бағалау 

Аттестаттау және 

апелляциялық 

комиссияның 

жұмысы 

аяқталғаннан 

кейін 

23.  Педагогикалық кеңес Капаров Р.Ж. 

Жаналинова Г.К. 

 

 

 

Хаттама  Аттестаттау және 

апелляциялық 

комиссияның 

жұмысы 

аяқталғаннан 

кейін 

 


