ОСНОВНАЯ ВНУТРИБИБЛИОТЕЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

1. Положение о школьной библиотеке
2. Правила пользования школьной библиотекой
3. Паспорт школьной библиотеки
4. Годовой план работы школьной библиотеки
5. Годовой отчет о работе школьной библиотеки
6. Должностные инструкции работников школьной библиотеки (заведующей библиотекой и библиотекаря)
7. График и расписание работы школьной библиотеки
8. Папка с нормативно-регламентирующими документами школьной библиотеки (Законы  Республики Казахстан, указы Президенты Республики Казахстан,  постановления Правительства Республики Казахстан, приказы и распоряжения Министерства образования и науки Республики Казахстан,  методические рекомендации Республиканской научно-педагогической библиотеки Министерства образования и науки Республики Казахстан (РНПБ МОН РК), приказы и распоряжения областного управления образования, городского (районного) отдела образования, приказы и распоряжения директора школы, определяющие развитие школьной библиотеки) 

9. Книга суммарного учета основного библиотечного фонда
10. Инвентарные книги
11. Папка с копиями счетов и накладных по доставке основной литературы
12. Папка актов движения основного библиотечного фонда (списание, передача и т.д.)
13. Акты о проведении инвентаризации и проверок библиотечного фонда
14. Тетрадь учета книг и других документов, принятых от читателей взамен утерянных
15. Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в инвентарную книгу (брошюрный фонд – издания объемом до 48 страниц)
16. Дневник работы школьной библиотеки
17. Журнал учета библиографических справок
18. Папка с копиями бланков-заказов учебников
19. Книга суммарного учета фонда учебников или Журнал регистрации учетных карточек библиотечного фонда учебников, картотека учетных карточек или Журнал листового актового учета фонда учебников.

20. Папка с копиями накладных по доставке учебников
21. Тетрадь учета фонда учебников временного хранения
22. Папка актов движения учебного фонда (списание, передача и т.д.).

23. Тетрадь учета замены учебников
24. Журнал выдачи учебников по классам или индивидуальные формуляры.  25. Статистический отчет об обеспеченности учебной литературой учащихся по дисциплинам (предметам)                        

